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1. Objetivo

O Programa Institucional de Bolsas de Estagio (PIBE) foi desenvolvido com objetivo de ter
maior controle na distribuicdo das vagas de bolsas de estdgios pagos pela UFSC entre os
diversos setores da UFSC.

2. Infor

macdes sobre o aplicativo

2.1.Navegadores Web suportados:

Chrome verséo 19 ou superior,
Mozilla Firefox versédo 11 ou superior,
Internet Explorer versao 9 ou superior



2.2.Papéis desempenhados:

2.2.1. Administrador do sistema: é responsavel por todos os cadastros e pela alteracao
dos status das solicitagdes.

e Diretor do DIP
e Funcionério ou Aluno da Comisséo de Avaliacdo com permisséo de administrador.

2.2.2. Comisséo de avaliacdo: pode ter permissdo somente de leitura ou permisséo de
administrador. Se possuir permissdo somente de leitura ele sé podera consultar as
solicitacBes. Se possuir permissdo de administrador ele vai ter as mesmas
permissdes que o Diretor do DIP.

¢ Funcionérios e/ou Alunos cadastrados pelo Administrador do Sistema

2.2.3. Solicitantes: tém permissao de fazer solicitacdes de vagas de bolsa de estagio.
e Funcionarios da UFSC.

2.2.4. Chefias: tém permisséo de verificar e confirmar as solicitacdes de vagas de bolsa
de estagio de seus funcionarios.
¢ Funcionarios com cargo de Chefia, cadastrados pelo Administrador do Sistema.

3. Fluxo Principal de Trabalho

10.

11.

Administrador do Sistema cadastra um novo edital preenchendo os dados necessarios.

O sistema habilita automaticamente, a partir da data de inicio que foi cadastrada, para que
os funcionarios da UFSC possam cadastrar solicitagdes.

Os funcionérios cadastram suas solicitagdes dentro do prazo estabelecido.

O sistema desabilita automaticamente o cadastro de novas solicitacdes, a partir da data de
fim que foi cadastrada e inicia automaticamente o periodo para andlise e confirmacgéo das
chefias dos funcionarios em relacao as solicitagbes que foram feitas por seus funcionarios.
O sistema desabilita automaticamente a analise e confirmacédo das chefias, a partir da data
de fim que foi cadastrada e inicia automaticamente o periodo para analise das solicitagdes
que foram feitas.

As analises sao feitas pela comissao, mas somente o(s) administrador(es) podem alterar o
status e deferir vagas para as solicitagcdes

O Sistema habilita automaticamente a consulta dos resultados das solicitacdes feitas, a
partir da data que foi cadastrada.

As chefias consultam os resultados de suas solicitacdes e podem optar por formular um
recurso caso ndo concorde com o resultado.

O Sistema desabilita automaticamente a opcao de realizar recursos, a partir da data
cadastrada.

A comisséo avalia os recursos, mas somente o(s) administrador(es) podem alterar o status
e deferir vagas para as solicitacoes.

Todas as solicitac6es podem ser alteradas até a data cadastrada, quando o sistema
automaticamente impede que alteracdes sejam feitas mesmo pelos administradores.

Durante todo o processo cada solicitacao passa por varios status diferentes:

1.

Periodo de Inscri¢cdo: quando uma solicitacéo é feita e ainda se encontra no periodo de
inscricdo. OBS: Periodo de inscricdo € o periodo em que o sistema aceita novas
solicitagdes. Também nesse periodo, o solicitante pode excluir ou editar sua solicita¢ao.
Em andlise: quando o periodo de inscrigdo termina, todas as solicitacdes passam para o
status de “em analise”, pois € o periodo em que as solicitagdes serdo analisadas pela
comissao avaliadora.

Indeferido: quando uma solicitacdo ndo € aceita e nenhuma bolsa é fornecida/deferida pela
comissdo avaliadora.



4. Deferido: quando uma solicitacdo é aceita plenamente, ou seja, todas as bolsas solicitadas
sdo fornecidas/deferidas pela comissao avaliadora.

5. Deferido Parcialmente: quando uma solicitacdo € aceita parcialmente, ou seja, 0 nimero de
bolsas fornecidas/deferidas € menor que o nimero de bolsas que foram solicitadas.

6. Em recurso: quando uma solicitacdo esta sendo reavaliada pela comisséo avaliadora, pois 0
solicitante discorda do resultado obtido.

4. Login (Sistema de Autenticacdo Centralizada)

Para utilizar o aplicativo, abra este endereco no seu navegador:

http://www.pibe.ufsc.br/

Abrindo este endereco, sera exibida a pagina de autenticacdo centralizada, que é comum a
varios sistemas da UFSC:

5. Pagina Inicial
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Aviso Importante
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Figura 1 - Pagina Inicial

Ao fazer o login no sistema, é aberta a pagina inicial do PIBE. Nesta pagina inicial sdo
mostrados avisos cadastrados pelo administrador e as op¢des de menu. As opcdes de menu sdo
mostradas de acordo com o tipo de permisséao da pessoa que se logou.



6. Menu Sistema
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Sistema  Comissio de Avaliagio

Home

Vocé esta trabalhando no Ambiente de Producao
Alterar Senha
Alterar Email

Sair

Por favor selecione no Menu o que deseja fazer

Avisos

Aviso Importante

As cotas de bolsas de estagio deferidas pelo presente edital tém vigéncia a partir de 11 de abril de 2012.
Para a ocupacdo das cotas em abril de 2012, os Termos de Compromisso de Estagio (TCE) devem ser entregues no DIP/PREG até 20 de abril de 2012.

PIBE 2012 - resultado final
PIBE 2012 Clique aqui para visualizar o resultado final.
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Figura 2 — Menu Sistema

Esse menu é mostrado a todos que fizerem login no sistema PIBE.

No menu sistema existem as opc¢oes:

Home: vai para a pagina inicial do PIBE.

Alterar Senha: redireciona para a pagina onde a pessoa pode alterar sua senha.
Alterar email: redireciona para a pagina onde a pessoa pode alterar seu email.

Sair: sair (logout) do sistema PIBE.

7. Menu Solicitagao de Bolsas
Esse menu é mostrado aos funcionarios da UFSC.

7.1.Submenu Solicitar Bolsas
E a pagina do sistema onde os funcionarios da UFSC podem fazer solicitacdes de bolsas,

caso haja um edital com periodo de solicitacdo ativo.
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Solicitagao de Bolsas
Avisos
Periodo de solicitagido de Bolsas vai de (15/04/2012 - 00:00 AM) até (20/06/2012 - 00:59 AM) referente ao edital: Edital 001/PREG/2012
© dicionar
Listagem parcial, os filtros de busca estio ativos
Edital Setor Solicitante Solicitante Bolsas Solicitadas Provavel Supervisor Local do Estagio Visualizar
1| Edital 001/PREGI2012 Setor de Teste Teste 1 Teste Complemento - teste Js (=]
2 | Edital 001/PREGI2012 Setor de Teste Teste Teste Complemento - teste [ Ee
Total de 2 itens
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Figura 3 — Solicitacao Bolsas — Listagem das Solicitacdes feitas

A figura acima mostra a listagem de solicitacdes que foram feitas pelo solicitante que esta
utilizando o sistema. Nessa tela vocé pode:

e Clicar em Adicionar: para adicionar uma nova solicitagdo
e Clicar em Visualizar: para ver mais detalhes da solicitagdo
e Clicar em Edital: para fazer o download do edital.

e Clicar no icone L. para editar a solicitagdo

e Clicar no icone @: para excluir a solicitacdo

Ao clicar para Adicionar ou Editar a solicitacdo sera mostrada a seguinte tela:
Alterar Solicitagdo de Bolsa
AVIS0: Se vocé ndio encontrou sua chefia dentre as opces de "Chefia Responzdvel’ que estio sendo mostradas
abatxo, entre em contato com o DIP para maiores esclarecimentos.

Dados Gerais Altividades/Justificativa

Chefia Responsavel: | Selecione -- T |

Coordenador: | |

Setor Solicitants [DEPARTAMENTO DE
Solicitante [ |

Edital | FIBEZOL3 T |
Bolsas Solicitadas: I:I
Setor de Estagio: | Selecione -- v |

Campo de Estdgio: |
Provivel Supervisor: (R |

Adicionar Cancelar

Figura 4 — Adicionar/Editar Solicitacdo de Bolsa — aba “Dados Gerais”
OBS: Quando um funcionario da UFSC for fazer a solicitagcdo e ndo aparecer nenhuma chefia
para ele, em principio, pode ser por 2 motivos diferentes:
1) N&o existe uma chefia cadastrada no PIBE que seja responsavel por esse funcionario.

2) Algum dado cadastral do funcionario pode estar incorreto.



Adicionar Solicitagio de Bolsa

Dados Gerais Atividades/Justificativa

Justificativa : Descreva os motivos pelos quais se deseja obter als) vagals) de bolsais).

Caracteres Digitados: 07400

Atividades : Descreva as atividades que serdo desenvolvidas pelo Bolsista.

Caracteres Digitados: 05400

Adicionar Cancelar

Figura 5 — Adicionar/Editar Solicitacdo de Bolsa — aba “Atividades/Justificativa”

Os seguintes campos devem ser preenchidos:

¢ Chefia Responsavel: Escolher a chefia (dentre aquelas que foram cadastradas no PIBE)
gue é responsavel pelo funcionario.

e Coordenador: é automaticamente preenchido pelo sistema com o nome do chefe
responsavel.

e Setor Solicitante: é automaticamente preenchido pelo sistema com o setor do funcionario
gue esta utilizando o sistema.

e Solicitante: é automaticamente preenchido pelo sistema com o0 nome do funcionario que
est4 utilizando o sistema.

e Edital: é automaticamente preenchido pelo sistema. Se houver mais de um edital
cadastrado e ativo o funcionario podera escolher para qual edital quer fazer a solicitagéo

e Bolsas Solicitadas: deve-se colocar um numero entre 1 e 10. O nimero maximo de
bolsas solicitadas por supervisor é 10.

e Setor de Estégio: deve-se escolher o local onde o estagiério ira atuar. As opcdes de
setores sdo mostradas de acordo com o setor original do solicitante.

e Campo de Estagio: pode-se preencher esse campo, caso se deseje ser mais especifico
no local onde o estagiario ira atuar.

e Provavel Supervisor: o solicitante é o proprio supervisor. Mas, caso quem esteja fazendo
a solicitagdo seja um chefe, este podera escolher um outro funcionario que seja seu
subordinado, para ser o supervisor.

e Justificativa: deve-se descrever os motivos pelos quais se deseja obter as vagas de bolsa

e Atividades: deve-se descrever as atividades que serdo desenvolvidas pelo aluno.



7.2.Submenu Consultar Bolsas

Local onde os funcionarios podem consultar todas as suas solicitacdes de bolsas feitas.
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Vocé estd trabalhando no Ambiente de Produgdo

Consulta Solicitagdo de Bolsas

Solicitante: [ ] Status: [tedes T[]

Provével Supervisor: | ] Edital: [edital 001/PREG 2012 B

Local do Estégio: | | Cadigo da Solicitagao: | |

mostrar somente solicitages “em recurso”

Buscar

Listagem parcial, os filtros de busca estdo ativos

Edital céd. Setor Solicitante solicitante L= Provével Supervisor Status Avalisgio | 90135 poryres Local do Estigio Visualizar
Solicitadas Deferidas

1 | Edital 001/PREG 2012 | 367 Setor de Teste Teste 10 Teste deferido Avaliacao 10 Recurso Local do estdgio
Local do Estgio

2 Edtal001PREG2012 368 Setorde Teste Teste 10 Teste deferido parciamente | Avaliagéo 9
3 |Edital001PREG 2012 | 369 | Setorde Teste Teste 10 Teste deferido parciamente | Avaliagéio ] Recurso Local do Estégio

Total de 3 itens.  Total de 30 bolsas solicitadas.  Total de 28 bolsas deferidas.
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Figura 6 — Consultar Bolsas Solicitadas

A figura acima mostra a listagem das solicitac6es que foram feitas pelo solicitante que esta
utilizando o sistema. Nessa tela vocé pode:

e Clicar em Buscar: para filtrar os dados que serdo mostrados na listagem. Os dados sao
filtrados de acordo com as informagdes que sdo fornecidas nos campos de filtragem que
se encontram acima do botdo Buscar.

e Clicar em Edital: para fazer o download do edital ao qual a solicitacdo esta relacionada.
Clicar em Visualizar: para ver mais detalhes da solicitagdo

e Clicar em Avaliacéo: para ver como foi feita a avalicdo da sua solicitagc&o por parte da
comisséo avaliadora.

OBS: A coluna “Bolsas Deferidas” refere-se ao nimero de bolsas que a comissao avaliadora
forneceu para essa solicitagdo ap6s avaliarem sua solicitacao.

OBS2: Alguns campos de filtragem podem ser preenchidos de forma parcial, ou seja, ndo é
necessario preencher os nomes por completo. Por exemplo: ao preencher o campo “Provavel
Supervisor’” com a palavra “MAR” a listagem mostrara todos os provaveis supervisores que
possuem “MAR” dentro do nome como: MARia, MARcio, adeMAR, aMARIildo, etc

8. Menu Chefias

Esse menu é mostrado aos funcionéarios da UFSC que séo chefes e estdo cadastrados no
PIBE como tal.

8.1.Submenu Definir Ordem de Prioridade das Bolsas

Local onde os chefes devem definir uma ordem de prioridade para solicitacdes de bolsas
feitas pelos funcionarios.

Também é nessa pagina do sistema onde os chefes devem confirmar as solicitagdes de
bolsas dos funcionarios. E apenas uma confirmacéo para todas as solicitaces, ou seja, ou



todas as solicitacBes de todos os seus subordinados sdo confirmadas ou nenhuma é
confirmada.

OBS: Caso o chefe nao clique no botao “Confirmar Solicitacbes”, essas solicitacdes nao
serdo analisadas pela Comissdo de Avaliacdo e portanto, seréo descartadas.

O chefe pode, ainda nessa pagina, indicar o nimero de “Bolsas Sugeridas pela Chefia”
para cada solicitacdo. Isso serve para o caso onde um funcionario requisita um nimero X de

bolsas, mas a chefia acha melhor que esse funcionario seja responsavel por um nimero Y de
bolsas.
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Consulta Solicitagao de Bolsas
Avisos

Periodo de confirmagao das chefias vai de (02/09/288. 23:59 PM) até (11/09/208 - 23:59 PM) referente ao edital: PIBE2013
Como Proceder:

1. Coloque as solicitagdes na ordem de prioridade que vocé desejar. Sendo o primeiro da lista o mais prioritario @ o éltimo da lista 0 menos prioritario.
2. Sugira uma nova quantidade de bolsas caso vocé discorde da quantidade solicitada.
3. Clique no botbo 'Confirmar Solicitagdes’ para as informagdes terem efeito.

4. Vocé podera fazer alteragbes até a data final de confirmago das chefias

Buscar
setor Bolsas  Boisss Sugeridas Giima
Prioridade  Cod. SO Solicitante Setor de Estagio adns  pots Creta . Confirmagdo Confirmado Por o Visualizar
= I | —
% 1 | |
H — ]
E | I ——— I
- =]
-
- I — = o
- I

Confirmar Solicitagbes
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Figura 7 — Definir ordem de prioridade, sugestdo de bolsas pela chefia e Confirmac&o da Chefia

8.2.Submenu Consultar Solicitagbes dos Servidores

Local onde os chefes podem consultar as solicitagdes de bolsas feitas pelos funcionarios.
Também é o local por onde devem ser feitos 0s recursos, caso o solicitante/chefia ndo
concorde com o resultado da avaliagéo da solicitagéo.

Seloma  Soicitagho de Doisas  Chafiss

Consulta Solicitagido de Bolsas

Setor de st

Cadiga da Sol

mostrar samente solicitagdes em recurso’

Buscar

Listagem parcial, o1 filtsos de busca estho ativos

o o S po—

e . ] 2 I

Balsas

Balsas . -
et Provivel Supsrviso swtus Avalisgio etatien

Recurso Campo de Estigio Chefia Responsivel Prior.  Visuslizar
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Figura 8 — Chefia pode consultar Solicitagbes dos Funcionarios



OBS: Deve-se clicar no link Recurso para fazer um recurso correspondente a solicitacdo da
mesma linha do link clicado. A opcéo de recurso somente estara habilitada durante o periodo de
realizacdo recursos cadastrado no PIBE pelo administrador (chefe do DIP)

Adicionar Solicitagio de Bolsa

Recurso Dados Gerais Atividades/lustificativa Avaliacdo da Comissdo

Recurso : Descreva o que vové deseja contestar no resultado da avaliacio.

Caracteres Digitados: 0/400

Salvar Cancelar

Figura 9 — Fazer Recurso
A figura acima mostra a tela para fazer recurso. Nessa tela vocé pode descrever o seu

recurso e contestar a avaliagdo atual. Ao clicar em salvar a solicitagdo mudara seu status para
“em recurso” e devera ser avaliada novamente pela comissao avaliadora.

9. Menu Comisséo de Avaliacao

¥2 Ministerio da Educacaa | Destagues Governo Federal [» ] [Atelhos sites da UFSC = ][ Pesquisar | ~

“'E UNIVERSIDADE FEDERAL
| ¥ DE SANTA CATARINA

| sair

Sistema itagdo de Bolsas c do de Avaliagio

Vocé esta trabalhando no Ambiente de Producdo

Consulta Solicitagdo de Bolsas

Solicitante: [

Suw: [ T

Edital: [Edital 001/PREG 2012 [

Provivel Supervisor: |

Setor Solicitante: | Local do Estigio: |

Cadigo da Solicitacdo: |

mostrar somente soficitages “em recurso”

Buscar

Listagem parcial, os filtros de busca estio ativos

Edital Cod. Setor Solicitante Salicitante S:“;‘E‘:“ Provavel Supervisor Status  Avaliagio D:f:‘:‘;; Local do Estagio Visualizar

| CEREG | 1 deferido | Avaiagho 1
N ;g:azlnwpnsa o 1 deferido | Avaliagiio 1
N ;S:azmnwn&s " 1 deferido | Avaiagho 1
o SRR | 1 deferido | Avaliaghio 1
s ;S:azmnwn&s 5 1 deferido | Avaliagho 1
o BRI | g, 1 indeferido | Avaliagio

. Eszazmnwpnss . 1 deferido | Avaliagiio 1
g EIRONARES | 5 1 deferido | Avaiagho 1
. ;g:azlnwpnsa 2 1 deferido | Avaliagiio 1
4 EUal0OUPREG | 1 deferido | Avaiagho 1

2012

Figura 10 — Consultar solicitac6es visdo Comisséo de Avaliacéo



Esse menu é mostrado apenas aos funcionarios que estdo cadastrados no PIBE como

participantes da comisséo de avaliacéo.

A comisséao de avaliacdo pode apenas ler as solicitacdes e fazer avaliagdes parciais, mas
as avaliacdes finais que tém validade de fato séo feitas pelos administradores. Os
administradores tomar&do como base as avaliacdes parciais da comissdo para realizar a
avaliagao final.

Adicionar Solicitagdo de Bolsa

Avaliacio da Comizsdo Dados Geraiz Atividades/lustificativa Recurso
Status: |deFeridc parcialmente b |
Ordem de Prioridade da Chefia: |4 | de [6 |
Bolsas Solicitadas:
Bolsas Sugeridas pela Chefia:
Bolsas a Deferir: L=
Texto Padrao : | v |

Avaliacdo : Descreva os motivos que levaram ao resultado da avaliacéo.

Caracteres Digitados: 0/800

Salvar Cancelar Excluir

Figura 11 — Comisséo De Avalicdo - Avaliar Solicitac&o

A figura acima mostra a tela de avaliacédo de solicitacdo. Nessa tela os seguintes campos
devem ser preenchidos:
e Status: deve ser selecionado um dos status disponiveis: Indeferido, Deferido ou Deferido
Parcialmente.
e Ordem de Prioridade da Chefia: é automaticamente preenchido pelo sistema apenas
para informar a prioridade que a chefia deu para essa solicitacao.
e Bolsas Solicitadas: é automaticamente preenchido pelo sistema apenas para informar a
guantidade de bolsas que foram solicitadas nessa solicitacéo.
e Bolsas Sugeridas pela Chefia: € automaticamente preenchido pelo sistema apenas para
informar a quantidade de bolsas sugeridas pela chefia para essa solicitagcéo.
e Bolsas Deferidas: esse campo é habilitado somente se o status selecionado for Deferido
ou Deferido Parcialmente. Deve-se colocar um namero entre 1 e 10. O nUmero maximo é
10, pois 0 numero maximo de bolsas que um mesmo supervisor pode ter € 10. De
gualquer forma o sistema do PIBE informa ao administrador caso seja detectado que o
supervisor tem outras bolsas deferidas (de outras solicitacées) associadas a ele de forma
gue a soma de todas as bolsas deferidas ultrapasse o limite de 10 bolsas.
e Texto Padrédo: pode-se escolher uma das avaliagcdes pré-cadastradas pelo administrador.
Ao selecionar uma das opgdes, o campo avaliagdo sera automaticamente preenchido com
o0 texto pré-cadastrado.




o Avaliacao: deve-se preencher esse campo com um texto que justifique o resultado da

avaliacdo dessa solicitacao.

OBS: é possivel ver os dados dessa solicitacao que esta sendo avaliada, clicando nas

outras abas: “Dados Gerais” e “Atividades/Justificativa”.

10.Administrador

Esse menu e todos os seus submenus sdo mostrados apenas aos funciondrios que estao

cadastrados como administrador do sistema PIBE.

Por default, o funcionéario cadastrado como chefe do DIP sempre € o administrador do
sistema PIBE. Mas outros funcionarios que estédo cadastrados como participantes da comissao
de avaliagdo também podem ser cadastrados como administrador do sistema.

10.1.

Submenu Avaliar Solicitacdes de Bolsas

& Ministerio da Educagan

DE SANTA CATARINA

Sistema &0 de Bolsas [

Avaliagéo da Comisséo

UNIVERSIDADE FEDERAL

Administrador

Solicitante: [

Provvel Supervisor: |

Setor Solicitante: |

Codigo da Solicitagio: |

mostrar somente solicitagdes "em recurso

Buscar ). [E]

Listagem parcial, os filtros de busca estio ativos

Edital Cod. Setor Solicitante

Edital 001/PREG
2012

N

Edital 001/PREG
2012

Edital 001/PREG
2012

w

Edital 001/PREG
2012

-
3

. | Edital 001/PREG
% a0z

Edital 001/PREG
2012

Edital 001/FREG
2012

B

Edital 001/PREG
2012

w
W
®

Edital 001/PREG
2012

w

Edital 001/PREG

Solicitante

Bolsas
Solicitadas

4

1

1

1

| pestagues Governe Federal [+ | [Atalhes sites da UFSC

= oo ]

N

Edital: ‘ Edits| 001/PREG 2012

| sair

Vocé esta trabalhando no Ambiente de Produgio

Local do Estagio: |

Provavel Supervisor

Status  Avaliagio

deferido | Avaliagio

deferido | A

deferido | A

deferido | Avaliagio

deferido | A

indeferido | Avaliacio

deferido | Avaliagio

deferido | Avaliagio

deferido | Avaliacdo

fnfaria

Bolsas
Deferidas

1

Local do Estagio Visualizar

Figura 12 — Avaliar Solicitagéo

A figura acima mostra a listagem das solicitag6es que foram feitas pelos solicitantes.

Nessa tela vocé pode:

e Clicar em Buscar: para filtrar a listagem de solicitag6es que serdo mostradas.
e Clicar no icone #=: para gerar um arquivo PDF com a listagem que esta sendo mostrada

mais abaixo.

e Clicar no icone £1: para gerar um arquivo do EXCEL com a listagem que est4 sendo
mostrada mais abaixo.
e Clicar em Avaliacéo: para avaliar a solicitagdo ou o recurso da solicitagéo

Clicar em Visualizar: para ver mais detalhes da solicitagéo

Ao clicar em Avaliacdo o sistema PIBE podera mostrar uma das seguintes telas:




Avaliacio Final da Comizsdo Dados Gerais Atividades/Justificativa Recurso

Avaliagdes Parciais da Comissdo:

Avaliador Status Ea?iili::cfas D.Ef.ifiiis SIETENCTITET div§;|§5f§n
1 | ndeferido |2 atll 12 meses Méo
2 I | dcferido 2 2 calendirio Ensing MOdio D
Avaliagdo Final da Comissdo:
Status: | v |
Ordem de Prioridade da Chefia:[3 | de [5 |
Bolsas Solicitadas:

Bolsas Sugeridas pela Chefia:
Bolsas Deferidas: I:I

Yigéncia da Bolsa: | r

Ultima alteracio na avaliagéo:

Texto Padrao : | AR

Avaliacido @ Descreva os motivos que levaram ao resultado da avaliacao.

Caracteres Digitados: 0/800

Salvar Cancelar

Figura 13 — Avaliar Solicitagéo

A figura acima mostra a tela de avaliagdo de solicitacdo. Nessa tela os seguintes campos
devem ser preenchidos:
e Status: deve ser selecionado um dos status disponiveis: Indeferido, Deferido ou Deferido
Parcialmente.
e Ordem de Prioridade da Chefia: é automaticamente preenchido pelo sistema apenas
para informar a prioridade que a chefia deu para essa solicitagcéo.
e Bolsas Solicitadas: é automaticamente preenchido pelo sistema apenas para informar a
guantidade de bolsas que foram solicitadas nessa solicitagao.
e Bolsas Sugeridas pela Chefia: € automaticamente preenchido pelo sistema apenas para
informar a quantidade de bolsas sugeridas pela chefia para essa solicitacéo.
e Bolsas Deferidas: esse campo é habilitado somente se o status selecionado for Deferido
ou Deferido Parcialmente. Deve-se colocar um nimero entre 1 e 10. O nimero maximo é
10, pois 0 numero maximo de bolsas que um mesmo supervisor pode ter € 10. De
gualquer forma o sistema do PIBE informa ao administrador caso seja detectado que o
supervisor tem outras bolsas deferidas (de outras solicitacbes) associadas a ele de forma
gue a soma de todas as bolsas deferidas ultrapasse o limite de 10 bolsas.
e Vigéncia da Bolsa: esse campo € habilitado somente se o status selecionado for Deferido
ou Deferido Parcialmente. Deve ser selecionada uma das opcdes disponiveis:
o Até 12 meses: indica que essa bolsa pode ser executada durante todo 0 ano



o Durante semestre letivo: indica que essa bolsa deve acompanhar o semestre
letivo.
o Calendario Ensino Médio: indica que essa bolsa deve acompanhar o calendario
do Ensino médio.
e Texto Padréo: pode-se escolher uma das avaliagdes pré-cadastradas pelo administrador.
Ao selecionar uma das opc¢des, o campo avaliacdo sera automaticamente preenchido com
o0 texto pré-cadastrado.
o Avaliacao: deve-se preencher esse campo com um texto que justifique o resultado da
avaliacdo dessa solicitacao.
OBS: é possivel ver os dados dessa solicitacdo que esta sendo avaliada, clicando nas
outras abas: “Dados Gerais” e “Atividades/Justificativa”.
Adicionar Solicitagio de Bolsa

Avaliacie Final da Comizzdo Dados Gerais Atividades/ustificativa Recurso
Avaliagdes Parciais da Comissdo: -
. Bolsas Bolsas ST Avaliagdo
R S Solicitadas  Deferidas LIEIEAT B R de Recurso
deferido o cdlendfrio Ensino .
1 I : & 5 o Sim
parcialmente Mudio

L&)

- deferido - durante semestre o
2 . 6 . Sim
parcialmente letivi

Avaliagdo Final da Comissdo:

Status: | deferido parcialmente v|
Ordem de Prioridade da Chefia: |1 | de |5 |
Bolsas Solicitadas:

Bolsas Sugeridas pela Chefia: EI

Bolsas Deferidas:

YWigéncia da Bolsa: | durante semestre letivo T

Ultima alteracio na avaliagio:

Ultima alteracio no recurso:

Texto Padrao : | v | &

Avaliacdo : Descreva os motivos que levaram ao resultado da avaliacdo.

Considerando a '_'_rr.'_tapin: de recursocs a comissCo deferiu parcialmente a
sv:'_'_c;tapéc.

Caracteres Digitados: 0/800

Avaliacdo do Recurso : Descreva os motivos que levaram ao resultado da avaliacdo do recurso.

Caracteres Digitados: 0/800 -
Salvar Cancelar

Figura 14 — Avaliar Recurso



A figura acima mostra a tela de avaliag@o de recurso. Essa tela possui 0s mesmos campos
da tela para avaliar solicitacdo e permite fazer alteracdes na avaliacao inicial. A Unica diferenca
€ que nessa tela existe um campo a mais para ser preenchido: “Avaliagcdo do Recurso”, que
deve ser preenchido com um texto que justifique o resultado da avaliacdo do recurso.

10.2.
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UNIVERSIDADE FEDERAL
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Cadastro de Editais

© adicionar

Edital: |

Buscar

Listagem Completa

Edital Bolsas Disponiveis

1 | Edital D01/PREG 2012 540

Total de 1 itens.

16/Fevi2012 - 00:00:00

Inicio Inscrigio

Fim Inscrigio

16iMar/2012 - 23:58:00

[Destagues Governo Federal [+ ]| [Atalhos sites da UFSC

= =

Divulgagdo Resultado Fim dos Recursos Fim das Alteragbes

10/ADHZ012 - 19:00:00 134ADr/2012 - 23:58:00 20/Abri2012 - 16:58:00

5eTIC-UFsC

créditos

| sair]

Vocé estd trabalhando no Ambiente de Producio

Email Enviado Download

18/02/2012 - 14:18 M E EZe

Figura 15 — Consulta de Editais

A figura acima mostra a listagem de editais que ja foram cadastradas. Nessa tela vocé pode:
e Clicar em Buscar: para filtrar a listagem dos editais de acordo com os dados que foram
preenchidos no campo de filtragem.
e Clicar em Adicionar: para adicionar um novo edital.
e Clicar no icone +=: para fazer o download do edital digitalizado.
e Clicar no icone 1:_?: para alterar o edital desejado.
Clicar no icone &: para excluir o edital desejado.

Alterar Edital

Dados Gerais
Edital:
Bolsas Dispontveis:
Inicio Solicitagoes:

Fim Solicitagdes:

Fim Inscricdo Chefias:

Civulgacéo Resultado:

Fim dos Recursos:

Fim das Alteracdes:
Arguiva:

Ultima Atu alizacao:

[PIBE2013

[01/09/2014 - 00:00
[02/09/2014 - 23:59
[04/09/2014 - 23:59
[08/09/2014 - 03:28
[08/09/2014 - 23:59
[15/09/2014 - 23:59

[PIBE2013.pdf

2014-0%-10 14:48:3%.637

Salvar

Figura 16 — Adicionar Edital

Cancelar

<+ Upload




A figura acima mostra a tela para adicionar um novo edital. Nessa tela os seguintes
campos devem ser preenchidos:

o Edital: deve ser preenchido um codigo, um nome ou uma forma de identificar o edital, por
exemplo: Edital 001/PREG/2012.

¢ Bolsas Disponiveis: deve ser preenchido o numero de bolsas que esse edital oferecera,
ou seja, 0 numero total de bolsas que poderéo ser deferidas.

¢ Inicio Solicitagdes: deve ser preenchida a data e hora a partir de quando os funcionarios
podem comecar a fazer novas solicitac6es de vagas de bolsa. Assim que passar a data e
hora cadastrada, o sistema libera automaticamente a opgéo para fazer novas solicitacdes.

e Fim Solicitacdes: deve ser preenchida a data e hora a partir de quando o sistema deve
automaticamente proibir a criagdo de novas solicitacdes e iniciar o processo de
confirmacao e definicdo de ordem de prioridade das solicitacbes por parte das chefias.

e Fim Inscricdo Chefias: deve ser preenchida a data e hora a partir de quando o sistema
deve automaticamente proibir o processo de confirmacao e definicdo de ordem de
prioridade das solicitacBes por parte das chefias.

¢ Divulgacao Resultado: deve ser preenchida a data e hora a partir de quando os
solicitantes poderéo ver o resultado das suas solicitagcdes. O periodo entre a data de “Fim
Inscricdo Chefias” e a data de “Divulgacdo Resultado” € o periodo em que a comisséao
deve fazer as avaliagfes das solicitagcdes. Os solicitantes podem ver apenas o resultado
de suas préprias avaliagdes. As chefias podem ver os resultados das suas solicitacbes e
de seus subordinados. Nas vis6es de “administrador” e “comisséo avaliadora” € possivel
ver o resultado das avaliagdes antes da data de divulgagéo de resultado, porém, até
chegar essa data, os resultados ainda podem ser mudados, sendo que as avaliagbes
ainda estéo ocorrendo.

e Fim dos Recursos: deve ser preenchida a data e hora a partir de quando se encerra o
periodo para realizagdo de recursos. O periodo entre a data de divulgacdo do resultado e a
data de fim dos recursos, é o periodo em que os solicitantes poderado formular recursos
caso queiram alguma modificacdo no resultado de suas solicitagdes.

o Fim das AlteracOes: deve ser preenchida a data e hora a partir de quando se encerra o
periodo para que a comissdo e administradores possam fazer alteracdes nas solicitagdes.

e Arguivo: deve ser feito o upload do documento do edital digitalizado. Dessa forma todos
gue tiverem acesso ao sistema PIBE poderao fazer o download do edital.

Alterar Edital: a tela para alteracdo do edital € mesma de adicionar o edital.



10.3. Submenu Cadastrar Texto Padréo para Avaliacdes
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Sistema itagdo de Bolsas c do de Avaliagio

Vocé esta trabalhando no Ambiente de Producéo

Texto Padréo para Avaliagédo de Solicitagoes

@ Adicionar

Titulo 2 Buscar

Listagem Completa

Titulo Situagio Relacionado ao Status
1 | ACD: Deferido parciaimente pela limitaco de recursos ativo deferido parciaimente Ze
2 | ACD: Deferimento ative deferido Ze
3 | ACD: indeferido pela limitagdo de recursos. ative indeferido EZe
4 | ADM: Deferido parcialmente ativo deferido parciaimente EZe
5 | ADM: Deferimento ativo deferido =Ze
& | ADM: Indeferido ativo indeferido (=]
7 | Recurso deferido ative deferido (=]
8 | Recurse deferide parciaimente ativo deferido parciaimente Ze
9 | Recurso indeferido ativo indeferido EZe

Total de 9 itens.

SeTIC-UFSC

créditos

Figura 17 — Consulta de Textos Padrdo para Avaliacéo

A figura acima mostra a listagem de textos padréo que ja foram cadastradas. Esses textos
servem para facilitar a avaliacdo das solicitagfes, pois ao invés de ter que sempre digitar o texto
da avaliagdo para cada solicitacdo é possivel escolher um dos textos padrdes que foram preé-
cadastrados. Nessa tela vocé pode:

e Clicar em Buscar: para filtrar a listagem dos textos de acordo com os dados que foram
preenchidos no campo de filtragem.

e Clicar em Adicionar: para adicionar um novo texto padrao.

e Clicar no icone 1__:: para alterar o texto padréo desejado.
Clicar no icone &: para excluir o texto padrdo desejado.



Alterar Texto Padrio para Avaliagio de Solicitagbes

Dados Geraiz

Titulo : |
Relacionado ao Status : | Izl
Situacdo : | ativa E|

Texto Padrdo : Descreva o texto gue serd mostrado na avaliagdo.

Caracteres Digitados: 07800

Adicionar Cancelar

Figura 18 — Consulta de Textos Padréo para Avaliacéo

A figura acima mostra a tela para adicionar um novo texto padrdo. Nessa tela os seguintes

campos devem ser preenchidos:

e Titulo: deve ser preenchido um cédigo, um nome ou uma forma de identificar o texto

padréo.

o Relacionado ao Status: deve-se selecionar o status ao qual se refere o texto padrdo. Na
hora de se fazer a avaliacdo da solicitacao, a lista de op¢des de textos sera mostrada de

acordo com o status da avaliagdo que foi selecionado.

e Situacdo: deve-se selecionar uma das opcdes listadas. Quando um texto padrao esta com
situacao “inativo”, ele ndo aparecera na lista de opg¢des na tela onde se faz a avaliagao da

solicitagao.

e Texto Padréo: deve ser preenchido com texto que se deseja mostrar na avaliagéo.



10.4. Submenu Cadastrar Comissao
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feSE
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| sair
Sistema itagéo de Bolsas = do de Avaliagio
Vocé estd trabalhando no Ambiente de Producio
Cadastro da Comisséo de Avaliagao das icitagdes de Bolsas
D Adicionar
Nome: | Buscar

Listagem parcial, os filtros de busca estdo ativos

Home Tipo SIAPE Matricula CAGR Tipo Permisso

1 Servidor da UFSC 2205311 administrador =@
2 Servidor da UFSC 2160626 somente leitura Ze
3 Servidor da UFSC 1351038 somente leitura Ze
4 Servidor da UFSC 1765637 somente leitura =@
5 Servidor da UFSC 1789149 somente leitura Ze
6 Servidor da UFSC 1350122 somente letura =&
7 Servidor da UFSC 1156068 somente letura =@
H Servidor da UFSC 1160843 somente leitura Ze
] Servidor da UFSC 1169529 somente leitura =Ze
10 Servidor da UFSC 1157890 somente leitura Ze
" Servidor da UFSC 1158642 somente leitura Ze
12 Servidor da UFSC 1223487 somente letura =&
13 Servidor da UFSC 1500678 somente letura =@
14 Servidor da UFSC 1543782 somente letura =@
15 Servidor da UFSC 1159970 somente leitura Ze

Total de 20 itens.

g

Figura 19 — Lista de Participantes da Comisséo de avaliac&o

A figura acima mostra a listagem das pessoas que fazem parte da comissédo de avaliacao.
Todas as pessoas listadas nessa tela tém permissdo de acessar o sistema do PIBE com o papel
(visdo) de comisséo de avaliagdo. Nessa tela vocé pode:

e Clicar em Buscar: para filtrar a listagem de acordo com os dados que foram preenchidos
no campo de filtragem.

e Clicar em Adicionar: para adicionar uma nova pessoa ha comissao de avaliacao.

e Clicar no icone 1;-5: para editar os dados do participante da comissao.
Clicar no icone &): para excluir a pessoa da comissao.

Alterar Participante da Comissao

Dados Geraiz

Tipo: [ servider d= UFsC [ ]
Servidor da UFSC: | | @
Aluno da Graduacdo | |O
Tipo Permissdo: [ somente lsitura =

Adicionar Cancelar

Figura 20 — Adicionar Participante na Comisséo de avaliacdo

A figura acima mostra a tela para adicionar uma pessoa na comissao de avaliacdo. Nessa
tela os seguintes campos devem ser preenchidos:
e Tipo: deve ser selecionada uma das opc¢des listadas de acordo com o tipo de pessoa que
se deseja adicionar: “Servidor da UFSC” ou “Aluno da Graduagéao”.
e Servidor da UFSC: deve-se clicar no icone © para selecionar um dos funcionérios da

UFSC. Este campo somente estara habilitado se no campo “Tipo” for selecionada a
opcéao “Servidor da UFSC”.



e Aluno da Graduagao: deve-se clicar no icone Q para selecionar um dos alunos da
graduacgdo da UFSC. Este campo somente estara habilitado se no campo “Tipo” for
selecionada a opc¢éao “Aluno da Graduagao”.

o Tipo Permissao: deve-se selecionar uma das opc¢oes listadas. ~

o A opcgao “Somente Leitura”: a pessoa tera acesso somente com o papel (visdo) de
participante da comissao de avaliagéo.

o A opgao “administrador’: a pessoa tera acesso tanto como participante da comissao
de avaliagdo como também como administrador.

Selecionar Funcionario

Mome: || Pesquisar

Resultado da consulta

SIAPE | Nome Cargo Centro E
PROF TEMPORARIO CCS - CENTRO DE CIEMCIAS D& )

1933124 SUPERIOR = AUDE Selecionar
PROFESSOR ADJUNTO 4 | CCA - CENTRO DE CIEMCIAS )

1224864 OE ACRARIAS Selecionar

430231 MEDICO-AREA HU - HOSPMAL UNWERSTARID | Selecionar
PROFESSOR ADJUNWTO 2 | CFH - CENTRO DE FILOSOFLA E )

1372018 DE CENCIAS HUMANAS selecionar

1159381 PROFESSOR TMULARDE | CTC - CENTRO TECHNOLOGICO Selecionar
AUXILLLR DE : )

cCoc
1158521 ENFERMAGEM HU - HOSPMAL UNMERSITARID | Selecionar
1712573 PROFESSOR ADJUNTO 2 | CFM - CENTRO DE CIENCIAS Selecionar | _

DE FISICAS E MATEM.

Figura 21 — Selecionar Funcionario

A figura acima mostra a tela para selecionar um funcionario. Nessa tela vocé pode
pesquisar por um determinado nome de funcionario e ao encontrar a pessoa desejada deve
clicar em “selecionar”.



Home:

a0288003
10102484
84235000

10208831

&4188003
G5277803
74101531
72175041
11203175
112022231

Selecionar Aluno da Graduagio

Pesquisar

Resultado da consulta

Matricula Mome

Curso
AGRONOMIA
AGRONOMIA
EMGENMHARLE CIVIL

LETRAS - LIBRAS - LINGLA BRASILEIRA DE SINAIS -

Licenciatura

AGRONOMLA

LETRAS - PORTUGUES E LMERATURA BRASILEIRA

ODONTOLOGLA

LETRAS - PORTUGUES E INGLES

HISTORIA (noturno)

ENGENHARLA DA MOBILIDADE [Campus Joinvile]

m

Selecionar
Selecionar

Selecionar

Selecionar

Selecionar
Selecionar
Selecionar
Selecionar
Selecionar

Selecionar

Figura 22 — Selecionar Aluno da Graduacéo

A figura acima mostra a tela para selecionar um aluno da graduacdo da UFSC. Nessa tela vocé
pode pesquisar por um determinado nome de aluno e ao encontrar a pessoa desejada deve clicar
em “selecionar”.

10.5.
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Nome da Chefia:

Nome do Setor:

Nome do Funcionério :

Buscar

Listagem Completa

Cad. Chefia

o e e e
@
&

e & u >
&
@

10 3%
11 802
12 448
13 444
14 442
15 =80

Total de 132 itens.

Nome da Chefia
CHEFE DE GABINETE/GR
CHEFE DEPTO AQUICULTURA { CCA
CHEFE DEPTO BIOQUIMICA/CCE
CHEFE DEPTO BIOQUIMICA/CCE
CHEFE DEPTO CIENC.ADM./CSE
CHEFE DEPTO CIENC.CONT./CSE
CHEFE DEPTQ CIENC.ECON./CSE
CHEFE DEPTO CIENC MORFOL./CCB
CHEFE DEPTO CIENC.TECH.ALIM /CCA
CHEFE DEPTO CLINICA MEDICA / CCS.
CHEFE DEPTO DE EXPR. GRAF/CCE
CHEFE DEPTO ENG.CVILICTC
CHEFE DEPTQ ENG ELETRICA/CTC
CHEFE DEPTO ENG.MECAN./CTC
CHEFE DEPTO ENG RURALICCA

Nome do Setor
EQA - CTC-DEPTO DE ENG.QUIMICA E ENG.ALIMENTO
AQI- CCA-DEPTO DE AQUICULTURA
BOA - CCB-DEPTO DE BIOQUIMICA
BOA - CCB-DEPTO DE BIOQUIMICA
CAD - CSE-DEP. DE CENCIAS DA ADMINISTRACAQ
CCH - CSE-DEPTQ DE CIENCIAS CONTABEIS
CNM - CSE-DEPTO DE CIENCIAS ECONONICAS
MOR - CCB-DEPTO DE CENCIAS MORFOLOGICAS
CAL - CCA-DEPTO CIENCIA E TECNOL ALIMENTOS
CLM - CCS-DEPTO DE CLINICA MEDICA
EGR - CCE-DEPTO DE EXPRESSAQ GRAFICA
ECV - CTC-DEPTO DE ENGENHARIA CIVIL
EEL - CTC-DEPTO DE ENGENHARIA ELETRICA.
EMC - CTC-DEPTO DE ENGENHARIA MECANICA

ENR - CCA-DEPTO DE ENGENHARIA RURAL

1

| sair

Vocé esta trabalhando no Ambiente de Produgdo

Nome do Funcionario

0000000000000 00

Figura 23 — Chefias com Permissé&o para fazer SolicitacGes




A figura acima mostra a listagem das chefias que tém permissao de acesso ao sistema PIBE
para poder fazer confirmacao e ordenacao das solicitagcdes de bolsas de seus subordinados.
OBS: O DIP de adicionar as chefias que julgar necessario, podendo ter uma maior ou menor
granularidade nesse cadastro, por ex: Um setor “A” pode ter diversos subsetores “Al”, “A2”, “A3”.
Supondo que o DIP adicione os chefes do setor “A” e do setor “A3”, as solicitagdes feitas pelos
funcionario subordinados ao setor “A3” serao vistas/confirmadas pelo chefe do setor “A3”. Ja as
solicitacdes feitas pelos funcionario dos setores “A”, “A1” e “A2” serdo vistas/confirmadas pelo
chefe do setor “A”.
Nessa tela vocé pode:
e Clicar em Buscar: para filtrar a listagem de acordo com os dados que foram preenchidos
no campo de filtragem.
e Clicar em Adicionar: para adicionar uma nova chefia.
e Clicar no icone &: para excluir uma chefia da lista.

Adicionar Permizsdo de Acesso

Home: Pesquisar
Resultado da consulta i
Home da Chefia Home do Setor Nome do Funcionario c
Ass Apoio Educacdo a Distdncia/ | DSUSeTIC - SETIC - DEPTO DE Adicionar
PROINF SISTEMAS DA INFORMACAD

Ass. Comunicacio Educativa / Adicionar
SEPLAN )

Ass. Diretoria de Administracdo / DsHU - HU-DIRETORLA DE Adicionar
HU ADMINISTRACAD

Ass Enz. Médio e PROEJA J IFECTC | IFECTC - CAMPUS ARAQUAR Adicienar
Ass Exec. Orc. Fin. Coord. Adm. Adicionar
Fin. / CASCGO )
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Figura 24 — Adicionar Chefia com Permisséo para fazer SolicitacGes

A figura acima mostra a tela para selecionar uma chefia. Nessa tela vocé pode pesquisar por
um determinado nome de Chefia, nome de Setor ou nome do Funcionario. Ao encontrar a chefia
desejada deve-se clicar em “Adicionar”.

OBS: O campo “nome” pode ser preenchido de forma parcial, ou seja, ndo é necessario
preencher o nome por completo. Por exemplo: ao preencher o campo com a palavra “DIR” o
sistema PIBE vai listar:

e qualquer “Nome de Chefia” que tenha a palavra “DIR” no seu home ou
e qualquer “Nome de Setor” que tenha a palavra “DIR” no seu nome ou
e qualquer “Nome de Funcionario” que tenha a palavra “DIR” no seu nome.



10.6. Submenu Cadastrar Avisos
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Figura 25 — Avisos Cadastrados

A figura acima mostra a listagem dos avisos que estao cadastrados no sistema PIBE. Todos o0s
avisos com situacao “ativo”, sdo mostrados na pagina inicial do sistema PIBE, logo depois que é
feito o login no sistema. Na tela mostrada acima, vocé pode:

e Clicar em Buscar: para filtrar a listagem de acordo com os dados que foram preenchidos
no campo de filtragem.

e Clicar em Adicionar: para adicionar um novo aviso.
e Clicar no icone L.': para editar os dados de um determinado aviso ja cadastrado.
[ )

Clicar no icone &: para excluir um aviso.

Adicionar Aviso

Dados Gerais

Titulo: |

Situacdo: | ativo IEI

Texto do Aviso: Descreva o texto que serd mostrado no mural de avisos.

£
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Adicionar Cancelar

Figura 26 — Adicionar Aviso

A figura acima mostra a tela para adicionar um novo aviso. Nessa tela 0s seguintes
campos devem ser preenchidos:



Titulo: deve ser preenchido um cédigo, um nome ou uma forma de identificar o aviso.
Situacdo: deve ser selecionada uma das opc¢des listadas:

o “ativo”: 0 aviso serd mostrado na pagina inicial do sistema PIBE.

o ‘“inativo”: 0 aviso ndo sera mostrado na pagina inicial do sistema PIBE.
Texto do Aviso: deve-se preencher com o texto que deseja ser mostrado na pagina inicial
do sistema PIBE. E possivel utilizar elementos de HTML no texto do aviso, por exemplo
para se adicionar um link para a pagina da ufsc poderia ser feito assim:
<a href="http://www.ufsc.br"> Clique aqui </a> para visualizar a pagina da UFSC.



