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Problema (publico)

Como cadastrar fornecedores?

Solugéao (publico)

1) Acessar a tela Compras e Licitagdes > Fornecedores > Cadastro de
Fornecedores

2) A primeira tela apresenta Parametros da Consulta. Para criar um novo pedido
clique em Novo

3) Para cadastrar um novo fornecedor é necessario preencher os parametros
para o cadastro que estd divido em oito abas.
Os campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio.

4) Dados: Unica aba que o preenchimento é obrigatdrio.
Preencha os campos obrigatérios (*).
Clique em Salvar

5) Endereco: informe o endereco do fornecedor.

6) Contatos: o preenchimento desta aba é importante para o envio do formulario
na Pesquisa de Preco. Clique em Adicionar e preencha os campos Nome, Tipo,
Cargo, Endereco, Telefone, Celular, Fax, E-mail. E preciso selecionar um
contato como Padréo. Apds preencher clique em Confirmar.

7) Especialidades: clique em Adicionar para inserir Ramos de Atividades e
Especialidades do fornecedor.

8) Representantes: clique Adicionar para incluir um usuario como Responsavel
legal, preposto ou responsavel técnico. Para incluir um novo representante
cligue em Novo representante

9) Grupo de Materiais: clique em Adicionar para incluir os grupos de materiais
atribuido ao fornecedor.

10) CRC: Certificados de Registro Cadastral: lique Adicionar para incluir
documentos referentes ao fornecedor.

11) Histdrico: é possivel incluir através do botdo Adicionar um histérico do
fornecedor tais como: Adverténcia, Informagédo cadastral, Multa, Suspenso e
Inativo.
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