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Efetuar juntada de processos
28/04/2024 13:09:27

Categoria: Solar SPA Votos:

Estado: publico (todos) Resultado:

Ultima atualizacéo:

Problema (publico)

Como fazer juntada de processos?

Solugéao (publico)

1)Acessar a tela Menu > Mdédulo do Sistema: SPA > Processo
2) Clicar na opgao Juntada de Processo

3) Informar o numero do processo

4) Acionar o bot&o Préximo

5) Apds ter informado o numero do processo principal o sistema apresentara a
tela para adicionar o numero do processo secundario

6) Preencher os Processo e Motivo

7) Clicar no botdo Confirmar

8) Agora vocé deve escolher o Tipo

Apensagdo: podem possuir assunto e interessado diferentes do processo
principal. Pode ser separado a qualquer momento.

Anexagdo: somente poderdo ser juntados se tiverem o mesmo assunto e os
mesmo interessados do processo principal. Ndo podem ser separados.
9) Para salvar a operagao vocé deve clicar no botdo Salvar.

10) Pronto! Agora os processos foram juntados e tramitardo juntos.

11) As pegas do processo secundario foram inseridas no processo principal.
Portanto, novas pegas ndo poderao ser inseridas no processo secundario.

12) O sistema fixa um lembrete informando que os processos foram juntados e
tramitardo juntos

13) Atengao! Caso o processo principal seja arquivado o sistema nao permite
que o secundario seja encaminhado, portanto, é necessario excluir a jungdo
para dar continuidade ao processo. Para verificar como excluir a jungdo
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