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Palavras-chave
SPA, cadastro, solicitação, processo digital, processo físico

Problema (público)
Como faço para cadastrar uma solicitação/processo digital/físico?

Solução (público)
1) Você deve acessar a tela Menu > Módulo do Sistema: SPA
2) Clicar na opção de cadastro desejada
3) Preencher todos os campos obrigatórios (*)
4) Clicar no botão Próximo

Após a conferência dos dados você deve clicar na opção Concluir Cadastro.

Depois do cadastramento, o sistema disponibiliza o número do documento


