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Problema (público)
Como importar Pessoas / Interessados ?

Solução (público)

Ás vezes, a pessoa / interessado do processo, não tem vínculo com a base de
dados Solar/SPA e deve ser cadastrada via importação, para não fazer o
processo manualmente;

Acesso:

https://adrh.sistemas.ufsc.br/iap/restrito/spa/importacao-pessoas-batch/index.xhtml

Pelo menu: Menu SPA → Pessoas BATCH

Ações:

- Baixar template na tela de importação de processos, é o mesmo arquivo /
layout;
- Popular conforme as recomendações do layout;
- Subir arquivo;
- Processar;
- Validar;
- Importar;
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Template layout para importação, omitido informações pessoais:
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O Solar/SPA possui um cadastro de pessoas isolado;
O Solar/SPA registra no processo a pessoa como sendo interessado;

Ao processar, confirmar os dados e clicar em importar, o sistema irá:

- Verificar se no Solar/SPA existe o cadastro da pessoa, usando como chave o
CPF e a matrícula;
- Se já houver cadastro, o sistema não faz nada;
- Se não houver pessoa cadastrada, ele o faz;


