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Problema (público)
Como importar Processos ?

Solução (público)

Acessos:

- Pelo URL:
https://adrh.sistemas.ufsc.br/iap/restrito/spa/importacao-processos-batch/index.xhtml

- Pelo Menu: SPA → Processos SPA BATCH

Ações:

- Baixar template;
- Popular conforme as recomendações do layout;
- Prestar atenção no caminho dos arquivos de peças;
- Subir arquivo;
- Processar;
- Validar;
- Importar;
- Criar processo digital;
- Importar arquivos de peça;

Se houver algum problema do tipo: “interessado não cadastrado”, importe a
planilha pelo Importaçao de Pessoa;
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Depois do processamento será necessário informar:

- Grupo de Assunto;
- Assunto;
- Detalhamento;
- Município;
- Prazo;
- Controle de acesso;

Exemplo:

Grupo de Assunto: 382 (Reposição ao Erário);
Assunto: 1495 (Reposição ao Erário – Digital);
Detalhamento: Processo de reposição ao erário referente a parcelas de decisão
judicial URV 3,17%, em conformidade com deliberações do Tribunal de Contas da
União (TCU). ;
Município:  (8105) Florianópolis ;
Prazo: NÃO INFORMAR;
Controle de acesso: SIGILO – Reposição ao Erário;

O sistema irá importar cada processo e cada arquivo da pasta mapeada como uma
peça;

O Sistem deixará registrado o LOG da operação na tela de “Relatório”;


