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Problema (publico)

Como faco para homologar o cadastro de uma pessoa?

Solugéao (publico)

Dependendo da forma como o cadastro foi inserido no sistema de Pessoas da UFSC
0 usudrio é criado como ndo-homologado. Essa situagdo geralmente ocorre quando
é realizado um auto-cadastro, ou seja, nao foi um servidor da UFSC que

realizou esse cadastro.

E necessario entéo que alguém faca a verificacdo dos dados preenchidos.
Esta verificagdo pode ocorrer de duas formas:

1. Se o usuario for nivel PRATA no gov.br, ele pode entrar no sistema via
gov.br que serd HOMOLOGADO de forma automatica:

2. Caso ele ndo seja nivel PRATA:
Se for aluno:

- A secretaria do curso é quem realiza essa conferéncia. Pessoas cadastradas
no CAGR com fungdo de Coordenadoria e Secretaria de curso possuem essa
permissao.

- Alunos de disciplina isolada devem ir diretamente DAE (Departamento de
Administracdo Escolar).

Em caso de servidores é a PRODEGESP que realiza a verificagdo da documentagdo
no cadastro.

Para homologar o cadastro, caso seu usuario possua permissao, basta acessar
[1]pessoa.sistemas.ufsc.br e seguir o procedimento:

Pesquisar pelo nome ou matricula da pessoa que n&do estd homologada,selecionar
a opgao para usuarios ndo homologados e clicar em "Buscar". Conforme imagem:

Em seguida, na listagem que aparecer é necessario clicar no botdo lupa (ultima
coluna a direita). Entdo pode-se realizar a homologagao:

- Conferindo as informagdes de acordo com os documentos apresentados
- Clicar na aba "Homologagao".
- Digitar a senha e clicar em "Homologar Pessoa"

Apds esse procedimento o usudrio podera utilizar os sistemas da UFSC
normalmente.

[1] http://pessoa.sistemas.ufsc.br
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