% OTRS Real Services FAQ# 5 65 3

Entrada de materiais
06/15/2025 02:18:31

FAQ Article Print

Category: Solar ALX Votes: 0
State: public (all) Result: 0.00 %
Last update: 12:05:58 - 01/29/2020

Problem (public)

Como fazer uma entrada de materiais

Solucao (public)

- Somente usuarios com perfil de almoxarife poderdo editar estas informagées.
1) Acessar a tela Almoxarifado > Movimentac&o de Material > Entrada de
Materiais

2) A primeira tela apresenta Parametros da Consulta, assim é possivel
consultar entradas ja cadastradas

3) Clique em Novo para o cadastro

4) Serdo duas etapas para o cadastro. Na primeira etapa o sistema ja trara
preenchido os campos Orgéo e Almoxarifado conforme o perfil do usuario logado.
Nesta etapa ainda, é necessario preencher a transagdo. Acione o botdo de
consulta para escolher dentre as opgdes. De acordo com o tipo de transagao
(entrada) escolhida, o sistema habilitara diferentes campos para o cadastro na
Etapa 2.

5) Clique em Préximo para avangar.

6) Preencha campos disponiveis como parametros para o cadastro.

7) Uma das transagdes mais utilizadas é a Entrada por empenho, por isso seguem
abaixo orientagdes sobre os campos habilitados pela transagao escolhida: 1 -
entrada por empenho.

8) Vocé deve informar no campo Empenho o nimero do empenho e clicar no botdo
Buscar itens. Assim, o sistema trard o Fornecedor e os Itens cadastrados.

9) Apés buscar os itens, vocé deve editar o item para adicionar algumas
informagdes como Lote e Local armaz.

10) Clique em Salvar para que o sistema registre as informagoes.
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