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Problema (publico)
Perfis de Usuério do SIARE

Solugéao (publico)

Perfis de Usuario do SIARE

No SIARE, o acesso é controlado por papéis (Roles). Um Unico usuério pode
acumular multiplos perfis ao longo de sua trajetéria na instituicao (por

exemplo, um profissional externo que atua como Supervisor de Estagio e possui
perfil para emissao de declaragdes, um docente que é Orientador e Coordenador
de Estédgios, ou um ex-estudante Estagiario).

1. Aluno de Graduagao / Aplicacdo (ALUNO_GRADUACAO / ALUNO_APLICACAO)

- Definigao: Estudante da UFSC (Graduacao ou Colégio de Aplicagdo) em
situagdo académica regular.

- Requisitos de Acesso: Ter matricula ativa e regular no semestre corrente.
- Competéncias e Permissoes:

- Iniciar a solicitacdo de novos Termos de Compromisso de Estagio (TCE)
obrigatérios ou nédo obrigatdrios;

- Cadastrar dados da concedente, supervisor local, orientador docente, plano
de atividades, horarios e apdlice de seguro;

- Criar e submeter Termos Aditivos (TA) (alteragdo de vigéncia, bolsa, carga
horaria, supervisor ou orientador);

- Solicitar a rescisdo antecipada do estagio via Distrato;

- Preencher e enviar o Relatdrio de Atividades de Estagio periddico e final;

- Acompanhar em tempo real a tramitacao dos pareceres e assinaturas.

2. Estagiario (ESTAGIARIO)

- Definigdo: Qualquer individuo que possui registro de pelo menos um
contrato/termo de estdgio armazenado no SIARE.

- Requisitos de Acesso: Ter feito parte de um TCE aprovado no sistema (mesmo
que o estagio ja tenha sido encerrado ou o aluno ja tenha se formado).

- Competéncias e Permissoes:

- Visualizar o histérico completo de seus estagios (ativos, encerrados ou
cancelados);

- Baixar cépias em PDF de TCEs, Termos Aditivos e Distratos devidamente
homologados e assinados;

- Preencher e submeter Relatérios de Atividades pendentes relativos a
estagios vigentes ou concluidos;

- Gerar e emitir Declaragéo / Certiddo de Realizagdo de Estégio;

- Assinar digitalmente pendéncias de documentos em tramite de estagios nos
quais figura como estagiario.

- Restrigao: Nao pode solicitar novos estagios caso nao tenha o perfil ativo

de Aluno de Graduagao.

3. Supervisor(a) de Estagio na Concedente (SUPERVISOR_ESTAGIO)

- Definigao: Profissional da entidade concedente (empresa, érgao publico,
profissional liberal) responsavel pela supervisdo direta das atividades do
estagiario no local de trabalho.

- Requisitos de Acesso: Ter sido indicado como supervisor local em pelo menos
um Termo de Compromisso de Estagio (TCE) cadastrado no SIARE. Com CPF
associado ao TCE.

- Competéncias e Permissodes:

- Validar a proposta de estagio, dados da concedente, local e plano de
atividades do estagiario;

- Preencher a avaliagdo de desempenho do estagiario nos Relatérios de
Atividades de Estagio periddicos e finais;

- Assinar digitalmente o TCE, Termos Aditivos e Distratos (via link
compartilhado pelo aluno/ validagdo por CPF/Gov.br);

- Solicitar e Emitir a Declaragdo de Supervisao de Estagio: O supervisor tem
acesso a tela exclusiva
(/restrito/estagio/declaracaoOrientacaoSupervisao.xhtml) para gerar e baixar a
declaragdo oficial comprobatéria emitida pela UFSC atestando que atuou como
supervisor de estagiarios da instituigdo.

4. Professor(a) Orientador(a) (ORIENTACAO_ESTAGIO / ORIENTADOR)

- Definigdo: Docente da UFSC designado para orientar academicamente o aluno
durante o desenvolvimento do estagio.

- Competéncias e Permissodes:

- Analisar e aprovar o plano de atividades pedagdgico do estagiario no
momento do pedido de TCE ou Aditivo;

- Acompanhar a evolugao académica e os relatérios peridédicos de estagio;

- Avaliar e validar os relatérios de estagio submetidos pelo aluno;

- Assinar digitalmente o TCE e aditivos como orientador responséavel (via
link compartilhado pelo aluno/ validagdo por CPF/Gov.br);

- Solicitar e Emitir a Declaracdo de Orientagdo de Estagio: Acessa a tela de
declaragoes para gerar o documento comprobatério oficial da orientagao de
estagios prestada.
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5. Coordenador(a) de Estdgios (COORDENADOR)

- Definigdo: Docente designado por portaria para responder regimentalmente
pela gestdo dos estdgios do curso.

- Competéncias e Permissdes:

- Analisar a adequacgao pedagdgica, legal e regulamentar das solicitagdes dos
documentos dos alunos do seu curso;

- Deferir, indeferir ou solicitar corregdes nas propostas de estagio;

- Verificar a compatibilidade da carga horéaria de estagio com as disciplinas
matriculadas no semestre;

- Homologar ou autorizar a vinculagdo de concedentes e convénios para o
curso;

- Assinar digitalmente o TCE, Termos Aditivos e rescisoes;

- Acessar o Dashboard/Painel da Coordenadoria com indicadores do curso.

6. Comisséo de Estégio do Curso (COMISSAO_ESTAGIO_CURSO)

- Definigcao: Membros da comissao docente encarregada do acompanhamento dos

estdgios no curso.

- Competéncias e Permissoes:

- Auxiliar na andlise pedagdgica e apreciagao de solicitagdes de estégio;

- Consultar relatérios de acompanhamento do curso e dados de convénios.

7. Auxiliar de Coordenadoria de Estdgio (AUXILIAR_COORDENADOR_ESTAGIO)

- Definicdo: Servidores técnico-administrativos em educagdo (STAES) ou
assistentes autorizados da secretaria do curso.

- Competéncias e Permissoes:

- Realizar a pré-andlise documental e triagem administrativa dos pedidos de
TCE e aditivos;

- Verificar dados cadastrais da empresa concedente, apélice de seguro e dados
do supervisor;

- Dar suporte operacional aos alunos e ao Coordenador de Estagios na
tramitagdo de pendéncias.

8. Responséavel por Agente de Integragdo (RESPONSAVEL_AGI)

- Definicdo: Representante cadastrado de um Agente de Integragdo parceiro
(ex.: CIEE, IEL).

- Competéncias e Permissoes:

- Consultar convénios vinculados ao Agente de Integragao;

- Acompanhar processos de estdgios intermediados pela AGI e verificar a
regularidade dos termos.

9.Administradores (ADMIN)

- Definigao: Servidores do Departamento de Integragéo Académica e
Profissional (DIP/PROGRAD).

- Competéncias e Permissoes:

- Analisar, cadastrar e homologar empresas e concedentes de estdgio no SIARE;

- Manter o cadastro de Convénios de Estagio entre a UFSC e instituicbes
externas;

- Manter o cadastro de Coordenadores de Estagio, Conselhos Profissionais,
Cidades, dentre outros, e parametrizacdes globais do sistema.

10. Controle de Bolsas UFSC (BOLSA)

- Definigao: Gestores responsaveis pela distribuicao e controle financeiro de
bolsas de estdgio concedidas pela prépria universidade (ex.: PIBE).

- Competéncias e Permissoes:

- Homologar a concessdo de bolsas de estagio com recursos da UFSC;

- Controlar o limite de vagas e autorizar a tramitacdo de termos vinculados a
editais de bolsa da UFSC.
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